
Proceso de Registro de Nuevo Ingreso a la Facultad de Estudios Superiores 

Cuautitlán (UNAM) 

1. Acceso al Portal de Primer Ingreso  

• Ingresar a la página: http://cuautitlan.dgae.unam.mx/PrimerIngreso 

• Despliega pantalla donde debe capturar en los campos, los cuales viene indicados en la carta 

de asignación o para los alumnos de pase reglamentario en su comprobante de inscripción 

- Número de cuenta del alumno 

- Número de folio o número de solicitud 

• Dar clic en el botón Buscar, para continuar con su proceso de inscripción 

 

  

http://cuautitlan.dgae.unam.mx/PrimerIngreso


 

2. Captura de Información  

• Despliega pantalla donde deberá llenar los formularios de: 

- Datos personales 

- Datos estadísticos 

 

3. Consulta de Fechas Importantes  

• Una vez completado el llenado de formularios, en pantalla aparecerán las fechas 

correspondientes a los trámites: 

a) Fecha de inscripción 

b) Fecha para entrega de documentos 

c) Fecha para recoger credencial 

• Descargar la hoja de instrucciones dando clic en el ícono de la impresora PDF 

 
 



4. Revisión de la Hoja de Instrucciones  

• La hoja de instrucciones contiene: 

- Detalles sobre cada trámite 

- Requisitos para cumplir con cada uno 

- Contraseña personalizada para el proceso 

 

 



5. Acceso al Módulo de Inscripción  

• Para continuar con el proceso de inscripción deberá ingresar, como lo indica el paso b) de la hoja 

de inscripción 

 http://cuautitlan.dgae.unam.mx/PrimerIngreso/inscripcion 

 

• Ingresar los siguientes datos: 

- Número de cuenta 

- Número de folio o solicitud 

- Contraseña personalizada (de la hoja de instrucciones) 

 

  

http://cuautitlan.dgae.unam.mx/PrimerIngreso/inscripcion


 

6. Carga de Documentos Digitales  

• El sistema solicitará cargar en formato PDF: 

- Carta de aceptación firmada 

- Comprobante de pago anual 

 

 
 



• Cuando el alumno termine de subir los documentos, el sistema le desplegar el siguiente mensaje  

 

7. Verificación de validación de documentos 

• Para llevar a cabo este punto el aspirante ingresa a la página de inscripción (ver punto 5) 

• El sistema le despliega la siguiente pantalla, cuando están en espera de validación los 

documentos que subió, en caso de que la validación presente algún problema con los 

documentos ver el punto 8. 

 
 

Nota: El botón de inscripción permanecerá deshabilitado hasta que los documentos sean validados. 

 



8. Corrección de Documentos  

• Al ingresa a la página de inscripción el aspirante, si los documentos fueron rechazados, el sistema 

solicitará repetir los pasos 6 y 7. 

 

 
 

 

 

9. Validación Exitosa 

• Cuando los  documentos han sido verificados y la validación fue exitosa, el botón de inscripción 

se habilitará. 

 
• El aspirante podrá descargar la relación de asignaturas para su primer semestre. 

Es muy importante seguir las instrucciones indicadas en el documento para concluir su 

trámite de inscripción con la entrega de la documentación física en la fecha y hora indicada. 



 

10. Conclusión del Proceso 

• Después de entregar la documentación original de forma presencial, el alumno podrá acceder a la 

página de inscripción para descargar su tira de materias con grupo y horario en el cual está 

inscrito. 

• Con ello, se concluye el proceso de inscripción. 

 

 


